Zalacznik nr 1

I. Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola

Rodzice (opiekunowie prawni), ktoérzy przyprowadzaja i odbierajg dzieci z przedszkola, sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.
Rodzice osobi$cie powierzajg dziecko nauczycielowi. W przeciwnym wypadku zaden
pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie
dziecka.

Osoba odbierajaca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢
zagrozenie.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorob¢ nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyja¢ chorego dziecka.

Rodzice majg obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i1 udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe nalezy zglasza¢ wylacznie
pisemnie dolaczajac zaswiadczenie lekarskie (tylko wtedy beda przestrzegane).

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

I1. Procedura odbierania dziecka z przedszkola

1.
2.
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Dziecko odbierane jest z przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekunow).

Wydanie dziecka innym osobom moze nastapi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow z podaniem danych osobowych i numerem
dowodu osobistego. Wypelnione o$wiadczenia rodzice osobiscie przekazujg nauczycielom
lub dyrektorowi przedszkola.

Rodzice ponoszag odpowiedzialno$§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs$¢ z
przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostaje pod opieka
nauczycielki, a dyrektor przedszkola lub inna osoba upowazniona niezwtocznie skontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenie dalszego postepowania.

Rodzice dzieci, ktore pierwszy rok beda uczeszczaty do przedszkola przed rozpoczeciem
uczeszczania wypekniaja  druk  o$wiadczenia o osobach odpowiedzialnych za
przyprowadzanie 1 odbieranie dziecka na wzorach obowigzujacych w Przedszkolu Nr 111.
Rodzice dzieci uczgszczajacych kolejny rok do przedszkola, uaktualniajg o$wiadczenia w
pierwszym dniu wrzesnia roku szkolnego.

Upowaznienia obowigzuja wylacznie przez jeden rok szkolny uczgszczania dziecka do
przedszkola 1 mogg zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice moga upowazni¢ okre§long osob¢ do jednorazowego odebrania dziecka z
przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa w
formie pisemnej. Wydanie dziecka nastapi po wczesniejszym okazaniu przez taka osobe
dowodu osobistego.

Na telefoniczng prosbe rodzica, czy innej osoby, dziecko moze by¢ wydane tylko w
przypadku telefonu sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola i
potwierdzajacego wczesniejszg informacje.

Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) begdzie wskazywat, ze
nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzyma¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym
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przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong
osobe. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac policje.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Rodzice lub upowaznione osoby odbieraja dziecko osobiscie z sali.

W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byl zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie u
nauczycielki majacej je pod opieka.

Odbior dziecka z ogrodu przedszkolnego — rodzic, jezeli nie jest to konieczne, po odebraniu
dziecka nie przebywa w ogrodzie przedszkolnym ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci
pozostajacych nadal w przedszkolu.

Na terenic szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom lub osobie upowaznionej — za
bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

I11. Procedura postegpowania w przypadku nie odebrania dziecka 7 przedszkola

1.

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do
odbioru o zaistniatym fakcie.

W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel. komoérkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzine.

Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu dyzurnego Komendy Policji o niemozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzj¢ o powiadomieniu policji oraz sporzadza notatke stuzbowg o zaistnialym zdarzeniu.

1V. Procedura postgpowania gdy dziecko jest odbierane 7 przedszkola przez osobe niepelnoletniq.
Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.

3.
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Powiadamia dyrektora placowki.

Nie wydaje dziecka, jednoczes$nie zawiadamia o tym fakcie rodzicow lub prawnych

opiekunow dziecka, zobowigzujac do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow lub prawnych opiekunow, dyrektor

moze:

a) jezeli sytuacja jest wyjatkowa, zwrocic sie do policji o pomoc, w celu ustalenia miejsca
pobytu rodzicow,

b) zwroci¢ sie o pomoc do policji w celu umieszczenia dziecka w pogotowiu opiekunczym.

Sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca zaistniatego zdarzenia.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz obowigzuje

ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

W szczeg6lnych przypadkach dyrektor moze o zaistnialym zdarzeniu powiadomi¢ Sad

Rodzinny, informujac o tym fakcie rodzicow.

V. Procedura postgpowania, gdy rodzic (prawny opiekun) notorycznie odbiera dziecko po
godzinach zajecé na placowce.
Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1.
2.

Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Dyrektor placéwki po konsultacji z najblizsza jednostka policji, moze podja¢ decyzje o
dalszych krokach. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy
rodzice przebywaja w domu dyrektor moze:



w

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice
to dziecko zostaje pod opieka rodzicow lub innych oso6b petoletnich wskazanych w
oswiadczeniu),

b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z policjg podejmuje decyzje dotyczacg dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli
tzw. placowki interwencyjnej).

Sporzadza notatke stuzbowa zaistniatego zdarzenia i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

Wychowawca grupy, w ktérej zaistnialo dane zdarzenie, wzywa na rozmowe

profilaktyczno—ostrzegawcza rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie regulamin

przedszkola i powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.

W przypadku gdy rodzice/prawni opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po

godzinach urzgdowania, dyrektor placowki powiadamia pisemnie o tym fakcie Policje

(specjaliste do spraw nieletnich) lub Sad Rejonowy. Przeprowadza réwniez rozmowe z

rodzicami/prawnymi opiekunami informujgc ich o poczynionym w tej sprawie

postgpowaniu.

V1. Procedura postepowania, w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka w placowce.
Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1.
2.

3.
4.

S.
6.

Zapewnia opieke 1 udziela dziecku doraznej pomocy medyczne;.

Powiadamia dyrektora placowki 1 rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka o
nieszczesliwym wypadku.

Jesli zachodzi konieczno$¢ wzywa na miejsce lekarza.

Domaga si¢ pisemnej opinii lekarza stwierdzajacej czy poszkodowane dziecko doznato
ciezkich uszkodzen ciala.

Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
smiertelnego, dyrektor podejmuje nast¢epujace kroki:

1.
2.

3.
4.

o

Zapewnia natychmiastowg pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

Zawiadamia o wypadku rodzicow dziecka, inspektora BHP, organ nadzorujacy, Prokuraturg
lub Policje, Kuratorium Os$wiaty 1 Rad¢ Rodzicow.

Zabezpiecza miejsce wypadku.

Powotuje zespot powypadkowy, ktory ustala okolicznos$ci 1 przyczyny wypadku 1 sporzadza
protokot powypadkowy.

Zatwierdza protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorgcza niezwlocznie rodzicom
1 poucza ich o sposobie i trybie odwotania.

Dorecza niezwlocznie protokot PIP.

W  przypadku zbiorowego =zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje¢ Sanitarno -
Epidemiologiczna.

VII. Procedura postepowania w przypadku zauwazenia u dziecka niebezpiecznych przedmiotow.
Nauczyciel powinien podja¢ nastepujgce kroki:

1.
2.
3.
4. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami, w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji i

oo

Zabranie dziecku niebezpiecznego przedmiotu i zabezpieczenie go.
Powiadomienie dyrektora.
Powiadomienie rodzicéw/ opiekunéw dziecka o powstatym zagrozeniu.

uswiadomienie konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.
Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.
Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.



VIII. Postanowienia koncowe

1. Z procedurag dotyczacg przyprowadzania i odbierania dzieci przyjetych do Przedszkola Nr
111 w Warszawie zostali zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola. Fakt ten
zaswiadczajg wlasnorecznymi podpisami.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Przedszkola Nr 111 od dnia 1 lutego 2011r.

3. Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg rowniez rodzice, prawni
opiekunowie i osoby upowaznione przez rodzicéw do przyprowadzania i odbierania dzieci z
Przedszkola Nr 111.

4. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Nr 111 stanowi zatacznik nr 1
do Regulaminu Przedszkola.

Zatwierdzam

Podpisy pracownikow przedszkola



